WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN
(UWZGLEDNIAJACY INFORMACJE CKE I ROZPORZADZENIE MEN)

ROK SZKOLNY 2017/2018
TERMIN REALIZACIJI UCZNIOWIE/ NAYCZYCIELE/ PRZEWODNICZACY SZE /
ABSOLWENCI WYCHOWAWCY DYREKTOR SZKOLY
DO 10.09.2017 Ogtloszenie harmonogramu egzaminu maturalnego
podanego przez dyrektora CKE.
0D 10.09.2017 Zapewnienie nauczycielom dostepu do dokumentacji
na temat procedur, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego.
OD 15.09.2017 Zapewnienie uczniom klas 11i 1l Zapewnienie uczniom klas II i IIT dostepu
dostepu do materiatéw informacyjnych | do materiatlow informacyjnych dotyczacych egzaminu
dotyczacych egzaminu maturalnego maturalnego.

(nauczyciel bibliotekarz).

DO 15.09.2017

Poinformowanie uczniéw o komunikacie dyrektora
CKE w sprawie materiatow i przyborow
pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie maturalnym w 2017 roku.

DO 15.09.2017

Poinformowanie uczniéw o komunikacie dyrektora
CKE w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych
uprawniajacych do zwolnienia z przystapienia do
danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czgéci
ustnej lub w czeéei pisemnej w 2017r.

Do 15.09.2017

Poinformowanie uczniéw o komunikacie dyrektora
CKE w sprawie listy systemow operacyjnych,
programéw uzytkowych oraz jezykow programowania
na egzaminie maturalnym z informatyki w 2017 roku.

DO 20.09.2017 Poinformowanie uczniéw klas III i ich rodzicow o
zasadach organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2017/2018.

DO 30.09.2017 Poinformowanie uczniow klas II1 o prawie

przystapienia do egz. maturalnego w warunkach i
formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych.




DO 30.09.2017

Zlozenie wstgpnej, pisemnej
deklaracji dotyczacej wyboru
przedmiotdéw na egzamin ustny i
pisemny, srodowiska
komputerowego oraz
udokumentowanych wnioskow o
dostosowanie warunkow i formy
egzaminu, absolwenci do 2014r:
poziomu przedmiotéw oraz tematu z
jezyka polskiego.

Odbidr od uczniow pisemnych
deklaracji przystapienia
do egzaminu maturalnego.

Potwierdzenie odbioru pisemnych deklaracji
przystapienia do egzaminu maturalnego od uczniow
i absolwentdw z lat ubiegtych, sporzadzenie ich kopii
i przekazanie potwierdzonych kopii zdajacym.

DO 30.09.2017

Ztozenie zaswiadczen o stanie
zdrowia lub opinii poradni
psychologiczno — pedagogicznej, w
tym poradni specjalistycznej o
specyficznych trudnos$ciach w
uczeniu si¢ (wraz z deklaracja).

DO 30.10.2017

Poinformowanie ucznidéw klas 11
0 zasadach organizacji
i przeprowadzania egzaminu

maturalnego w r. szkolnym 2018/2019.

Poinformowanie rodzicéw uczniow klas 11

0 zasadach organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym

2018/20109.

DO 31.12.2017

Przyjecie od absolwenta uzasadnionego wniosku o
przystapienie do egzaminu maturalnego w innej szkole,
niz szkota, ktora ukonczyt wraz z deklaracja
przystapienia do egzaminu maturalnego i niezwtoczne
przekazanie tych dokumentéw do dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej

DO 31.12.2017

Zamoéwienie w porozumieniu z dyrektorem OKE w
przypadku zdajacych z mézgowym porazeniem
dziecigcym arkusz dostosowany do dysfunkcji na
podstawie szczegétowych zapisow zawartych w
orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego, (w
wyjatkowych sytuacjach arkusz moze zosta¢
zamoOwiony w terminie pozniejszym).

DO 7.02.2018

Uzupetnienie dokumentacji
wnioskéw o dostosowanie warunkow
i formy egzaminu.




DO 7.02.2018 Ztozenie ostatecznych deklaracji Odbior od ucznidéw ostatecznych deklaracji
dotyczacej wyboru przedmiotow na dotyczacych wyboru przedmiotéw na egzamin ustny
egzamin ustny i pisemny, srodowiska i pisemny, a od absolwentow ich poziomu oraz tematu
komputerowego, absolwenci: z jezyka polskiego (srodowiska komputerowego).
poziomu przedmiotéw oraz tematu z
jezyka polskiego.

D010.02.2018 Uzgodnienie z dyrektorem OKE warunkow zdawania

egzaminu w przypadkach nieujetych w komunikacie o
dostosowaniach

DO 10.02.2018

Informacja na pis$mie ucznia lub absolwenta o
wskazanym odpowiednio przez rad¢ pedagogiczng lub
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego sposobie
lub sposobach dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych.

DO 10.02.2018

Pisemne porozumienie z dyrektorem OKE w sprawie
dostosowan uczniéw z uwagi na niepetnosprawnosci
sprzgzone.

DO 15.02.2018

Ztozenie o$§wiadczenia o korzystaniu
albo nie korzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania.

DO 15.02.2018

Ztozenie zapotrzebowania na arkusze egzaminacyjne
dla nauczycieli wspomagajacych zdajacych w czytaniu
lub pisaniu

DO 15.02.2018

Przestanie dyrektorowi OKE poprzez Hermes
ostatecznych informacji obejmujacej dane zawarte
w ztozonych przez ucznidow i absolwentow
deklaracjach i o§wiadczeniach.

DO 20.02.2018 Przestanie do OKE informacji

0 braku mozliwo$ci powotania komisji

do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego.
DO 20.02.2018 Sprawdzenie list weryfikacyjnych w plikach

Hermes.

Do 20.02.2018

Przestanie do OKE w formie pisemnej informacji
o liczbie poszczegolnych rodzajow zestawow zadan
przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych.

DO 27.02.2018

Zgloszenie do OKE ostatecznych informacji
w plikach Hermes.




DO 4.03.2018

Whiosek do dyrektora OKE o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie egz. w miejscu innym niz szkota.

DO 4.03.2018

Przestanie wersji elektronicznej harmonogramu
egzaminéw ustnych do OKE.

DO 4.03.2018

Szkolenie cztonkow PZE (przedstawienie listy zadan,
procedury przebiegu egzaminu w czesci ustnej,
wzoréw protokotow oraz wewnatrzszkolnej instrukcji
postepowania z materiatami egzaminacyjnymi).

DO 4.03.2018

Powotanie:

- zastepey Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,

- cztonkow Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,

- Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnych.
Zebranie o$wiadczen o przestrzeganiu ustalen

W sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych.

Zebranie potwierdzonych kopii decyzji o wpisie

do ewidencji egzaminator6w nauczycieli petnigcych
funkcj¢ przewodniczacych tych zespotow.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot,
ktérych nauczyciele wchodza w sktad zespotu
egzaminacyjnego

DO 4.03.2018

Ogtoszenie harmonogramu przeprowadzenia czg$ci
ustnej egzaminu maturalnego.

DO 10.03.2018

Informacja na pis$mie dla absolwentéw o wskazanym
sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu maturalnego do ich
potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych.

DO 15.03.2018

Przyjecie oswiadczen absolwentow z innych szkot,
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE, o
korzystaniu albo nie korzystaniu z przyznanych
dostosowan

DO 4.04.2018 Podjecie si¢ zorganizowania i przeprowadzenia czgsci
ustnej egzaminu dla uczniéw innej szkoty po
powierzeniu tego zadania przez dyrektora OKE.

DO 4.04.2018 Poinformowanie zdajacych o koniecznosci zdawania

czesci ustnej egzaminu z danego przedmiotu w innej
szkole w przypadku otrzymania od dyrektora OKE
takiej decyzji.




DO 4.04.2018 Przekazanie dyrektorowi szkoty
przez absolwentow do 2014 r,
bibliografii wraz z wykazem sprzetu
niezb¢dnego do prezentacji tematu na
egzaminie ustnym z jezyka
polskiego.

DO 4.04.2018 Powotanie Zespoléw Nadzorujacych przebieg pisemnej

czesci egzaminu maturalnego.
DO 20.04.2018 Mozliwosé¢ dokonania zmiany
wyboru przedmiotu wskazanego w
deklaracji w przypadku uzyskania
tytutu laureata lub finalisty
olimpiady.
DO 20.04.2018 Przekazanie zdajacym instrukcji
dotyczacej przebiegu egzaminu,
przeszkolenie ich z zasad kodowania
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpow.
DO 20.04.2018 Szkolenie cztonkéw PZE z zakresu ich obowigzkow
i wypehiania dokumentacji egzaminacyjne;.

DO 20.04.2018 Szkolenie cztonkow ZN (lista zadan i obowiazkow,
procedura przebiegu egzaminu, wzory protokotow
i wewnatrzszkolna instrukcja postepowania podczas
egzaminu i z materiatami egzaminacyjnymi).

DO 20.04.2018 Poinformowanie uczniow, ktorzy nie Poinformowanie ucznidéw, ktorzy nie przystepuja
przystepuja do egzaminu maturalnego do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu
bezposrednio po ukonczeniu szkoty, o szkoty, o miejscu i terminie sktadania deklaracji
miejscu i terminie sktadania deklaracji | do kolejnej sesji egzaminacyjnej
do kolejnej sesji egzaminacyjnej (za posrednictwem nauczycieli wychowawcow).
(nauczyciele wychowawcy).

DO 20.04.2018 Poinformowanie uczniow klas III o ustalonym

w szkole trybie postepowania w przypadku nie
zgloszenia si¢ na egzamin lub przerwania go przez
zdajacego z przyczyn zdrowotnych lub losowych
oraz w przypadku nie zdania jednego egzaminu.

DO 20.04.2018 Przekazanie zdajacym informacji o terminie ogloszenia

wynikow i odbioru $wiadectw.




DO 24.04.2018

Przekazanie przewodniczacemu SZE
(dyrektorowi szkoty) przez
absolwentow do 2014r., podpisanego
planu prezentacji tematu z jezyka
polskiego.

DO 24.04.2018

Przekazanie uczniom klas 11 informacji o sposobach
dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu maturalnego do specyficznych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych absolwentow.

DO 28.04.2018

Odbidr i zabezpieczenie zestawoOw zadan
egzaminacyjnych do przeprowadzenia czgsci ustne;j
egzaminu z jezykoéw obcych nowozytnych.

DO 30.04.2018

Zgloszenie do OKE informacji dotyczacych usuni¢cia
z lisy zdajacych ucznidow, ktoérzy nie ukonczyli szkoty.

DO 4.05.2018

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do
przeprowadzenia czg$ci ustnej i pisemnej egzaminu
zgodnie z zasadami opisanymi w procedurze
przebiegu egzaminy.

Przeddzien czgéci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego i obcego.

Umozliwienie cztonkom PZE wglad w zestawy zadan
i kryteria oceniania na czg¢$¢ ustng egzaminu z jezyka
polskiego i obcego.

4.05. - 22.05.2018

Nadz6r nad przeprowadzeniem egzamindéw pisemnych
wedtug harmonogramu.

8.05—-25.05.2018

Przeprowadzenie czgsci ustnej egzaminu maturalnego z
jezykdéw obcych nowozytnych.

9.05-22.05.2018
z wyjatkiem 13 120.05.2018

Przeprowadzenie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego.

4.05 - 22.05.2018

Realizacja zadan wedlug procedur, w tym m.in.:

- odbieranie zgodnie z harmonogramem dystrybucji

i zabezpieczanie przesylek z arkuszami egzamin.,

- zabezpieczenie wypetnionych arkuszy
egzaminacyjnych,

- przekazywanie wypetnionych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z dokumentacja cz¢sci pisemnej
egzaminu maturalnego do miejsca wskazanego przez
dyrektora OKE.

- rozliczenie zestawOw na egzaminy ustne z j¢z.
obcych (o ile wszyscy zdali egzaminy ustne).




DO 30.05.2018

Przekazanie informacji uczniom, ktérzy uzyskali zgode
dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu
maturalnego w dodatkowym terminie o jego miejscu.

4 -20.06.2018 Przeprowadzenie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym (formuta do 2014r).
4-9.06.2018 Przeprowadzenie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
W terminie dodatkowym (formuta od 2015r).
3.07.2018 Odbidr z OKE wynikow, swiadectw dojrzatosci
i aneksow oraz ogloszenie wynikow i wydanie
$wiadectw absolwentom.
3.07.2018 Przekazanie absolwentom informacji o uprawnieniach

i zasadach zgloszen do sesji poprawkowej oraz
kolejnych sesjach egzaminacyjnych.

DO 10.07.2018

Odbidr pisemnych o§wiadczen absolwentow
o przystapieniu do egzaminu poprawkowego.

DO 13.07.2018

Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgtoszen
do sesji poprawkowe;j.

DO 8.08.2018 Ogtoszenie informacji dyrektora OKE o miejscu
przeprowadzenie poprawkowego egzaminu
maturalnego.

DO 8.08.2018 Powotanie Szkolnych Zespotow Egzaminacyjnych

i Zespotow Nadzorujacych przebieg ustnej i pisemnej
cze$ci poprawkowego egzaminu maturalnego.

21.08 — 22.08.2018

Realizacja zadan wedlug procedur, zwigzanych
z przeprowadzeniem poprawkowego, ustnego
egzaminu maturalnego.

21.08.2018 Realizacja zadan wedlug procedur, zwigzanych
z przeprowadzeniem poprawkowego, pisemnego
egzaminu maturalnego.

11.09.1018 Odbioér z OKE wynikow, §wiadectw dojrzatosci

i aneksOw oraz ogloszenie wynikow i wydanie
$wiadectw absolwentom zdajacym egzamin w terminie
poprawkowym.




DO 5.01.2019

Przechowanie protokotéw indywidualnych czesci
ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
protokotow przebiegu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu z poszczegdlnych sal, dokumentow
powolujacych zespoty nadzorujace przebieg czesci
pisemnej egzaminu maturalnego w poszczegdlnych
salach egzaminacyjnych oraz przewodniczacych tych
zespotow, dokumenty powolujace zespoty
przedmiotowe do przeprowadzenia czgsci ustnej
egzaminu maturalnego z poszczegolnych przedmiotow
oraz przewodniczacych tych zespotéw, harmonogram
przeprowadzania cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego.

DO 12.03.2019

Przechowanie wyzej wymienionych dokumentoéw
dotyczacych egzaminu poprawkowego.




