Instrukcja dostepu do ustugi Office 365.

Pomoc i szkolenia pakietu Office — zapraszamy!

Jak mozemy Ci poméc? pel

I. W ramach ustugi Office 365 uczniowie oraz nauczyciele otrzymujg dostep do:
e poczty w chmurze (50GB),
e pakietu Microsoft Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Sway, Teams).

Il.  Ustuga Office 365 dostepna jest poprzez:
e przegladarke internetowa,

e urzadzenia mobilne z systemem Android, iPhone OS, Windows.

I1l.  Zalety korzystania z ustugi Office 365

e Wysylanie i odbieranie poczty na komputerze stacjonarnym oraz telefonie z systemem
Android, i0S, Windows Phone.

e Dostep do kontaktéw oraz kalendarza z dowolnego miejsca.

e  Wyswietlanie i edytowanie dokumentow na komputerze oraz bezposrednio na telefonie
z systemem Android, iOS, Windows Phone.

e Mozliwo$¢ udostepniania dokumentéw, dzigki czemu wszyscy moga pracowac nad
tym samym dokumentem, nawet w tym samym czasie. Ustuga Office 365 $ledzi

wszystkie zmiany w jednym miejscu, dzieki czemu dokumenty sg zawsze aktualne.
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Instrukcja dostepu do ustugi Office 365.

IV. Uzyskanie dostepu do ushugi Microsoft Office 365

Niezaleznie od roli w systemie (uczen/nauczyciel) sposob uzyskania dostepu do ustugi

Microsoft Office 365 jest taki sam. W tym celu nalezy:

1. W pasku adresu przegladarki wpisz office.com i kliknij Zaloguj si¢

T
0 Logowsnie do ushugi Office 3¢ X | - olER
t S S
« c e 0 a office.com - O noe =
W : D ] o * SR ern 3 = 2 Z 2 _
m Microsoft | Office  produkty Zasoby Szablony Pomoc techniczna  Moje konto Kup teraz Wszystkie produkty Microsoft

2. Whpisz e-mail i pierwsze hasto do logowania z dziennika (patrz nizej).

Logowsnie na koncie x I - o lER
€« c @ 0 a microsoftonline.com 1 - @ f Q neoae =

B Microsoft
Zaloguj
nazwauzytkownika@ lozeromski.opoczno.pl

Nie masz konta? Utwdez e

Warunki utytkowania  Ocheona prywatnodci i piki cookie  « -«

nazwauzytkownika - sprawdzisz w e-dzienniku!
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“« C & uonetplus-uczenulcannet pl/powiatopoczynski/D0GISS/Start Tt oO» 8

Login nazwauzytkownika@

Haslo plerwszega logowanla  Twoje hasto pierwszego logowania

Egzaminy zewngtrane

Uwagi i osiggniecia
Kliknij tutaj aby dowiedzief sip wigce]
Uczeri na the klasy

Zebrania

Drane ucrnia

Srkota i naucryciele

Dostep mobilny

Dostep Office 365
BOmOC

Copyright by VULCAN Sp. 2 0.0, - UONET 4, wersja: 20.09.0001.39536 Polityka prywatnasci (pliki cookie] ===

3. W kolejnym kroku musisz ustawi¢ nowe hasto do Office 365 spetniajace kryteria (8-16
znakow, w tym co najmniej jedna duza litera, jedna cyfra i jeden znak specjalny).
Nowe haslo nie powinno zawiera¢ cho¢ czesci starego haslta, kolejnych 3 znakéow

imienia, nazwiska lub loginu.

P C @ O &m microsoftoniine.com r v @O Qs mweoae& =

B Microsoft
nazwauzytkownika@lozeromski.opoczno.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowad haslo, poniewaz logujesz si¢
pierwszy raz lub Twoje hasio wygasio

Warunki wythowania  Ochrons prywatnoici | piki cookie  ««+

4. Ostatnim krokiem jest zaakceptowanie zmian poprzez przycisniecie przycisku Zaloguj.

5. Kazde nastgpne logowanie to tylko wpisanie nazwy swojego konta i swojego
BEZPIECZNEGO hasta. (na stronie office.com)
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B Microsoft

Wybieranie konta
A -
B

+ Uzyj innego konta

B® Microsoft
4

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

6. Jesli wszystko zostalo wprowadzone poprawnie, powinni§my uzyska¢ strong, jak na

Zrzucie ponize;j.

W tym momencie mozemy zaczac prace z systemem Office365.

C @ officecom/7auth=

Office 365 O Wyszukaj
Dzien dobry
Rozpocznij <
i Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
Wszystkie
Forms =
aplikacje
Polecane

7. Pamigtaj o wylogowaniu si¢!

Zainstaluj pakiet Office

@ =

Class

Notebook SRy

Aby sie wylogowac¢ prosz¢ w prawym goérnym narozniku klikngé mysza na SYMBOL

OSOBY i z listy wybra¢ Wyloguj sie
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&« = C @ officecom/7auth=2&home=1 ® e
Office 365 £ Wyszuka) ® e 2
T Moje konto X
Dzien dObl‘y Zainstaluj pakiet Office
'
oczno.pl

+ q | I ‘
ﬂ . Q Moj profil pakietu Office

Rof‘pounlp Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Moje konto
-
% O o > |

Class Wszystkie

Notebook Sway torms aplikacje

Teams.

Polecane
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