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Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo oraz zwigzanych
z zagrozeniem milodziezy demoralizacja powstaly dla potrzeb 1 Liceum

Ogolnoksztalcacego im. Stefana Zeromskiego w Opocznie.

Procedury zawarte w ponizszym opracowaniu obowigzuja wszystkich nauczycieli oraz

inne osoby pracujace w szkole.

Z opracowaniem zapoznawani S3 uczniowie naszej szkoly oraz ich rodzice
(opiekunowie). Procedury postgpowania w sytuacjach trudnych maja na celu zwiekszenie

bezpieczenstwa w szkole oraz utatwienie i ujednolicenie sposoboéw reagowania

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawcy informuja
rodzicow na spotkaniach z rodzicami oraz uczniow podczas godzin wychowawczych.
Rodzice dokumentuja fakt zapoznania si¢ z procedurami poprzez zlozenie podpisow
w dokumentacji szkoly. Ponizsze procedury beda dostepne w pokoju nauczycielskim

oraz opublikowane na stronie internetowej szkoly.
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Rozdziat 1
PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA ZEWNETRZNYCH
I WEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH
WILICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
IM. STEFANA ZEROMSKIEGO W OPOCZNIE



1. Zagrozenia zewnetrzne w I Liceum Ogodlnoksztalcacym
im. Stefana Zeromskiego w Opocznie.

1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po
ogloszeniu alarmu.

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarmow, ktore moga by¢ oglaszane
w konsekwencji  wystgpienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych
dziatalno$cig cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia
i zdrowia mtodziezy przebywajacej na terenie szkoty. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych
moze zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sa zagrozenia zwigzane z powstaniem
pozaru, a takze mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji
chemicznych lub tadunkéw wybuchowych.
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych sie w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia 0os6b
zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktérym w szkole sa trzy
sygnaly dzwonka, trwajace okolo 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.
Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
1 pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie Zzycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzj¢ o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.
O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb
(policja, straz pozarna) 1 ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze
by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem
stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego
dziatania dla wszystkich pracownikow szkoly oraz do bezwzglednego wykonywania polecen
nauczycieli przez uczniow.
W duzej liczbie przypadkow wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezb¢dne
jest wezwanie odpowiednich shluzb droga telefoniczna. Procedura wezwania powinna
odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:

1. Wybranie numeru odpowiedniej stuzby.

Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:

» rodzaj stwierdzonego zagrozenia



NV V V V

nazwg¢ i adres szkotly

imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie

Potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie sluzby:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieplownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
Wszystkie dziatania od takiej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji
wszystkich o0so6b znajdujacych sie¢ na terenie szkoty. Od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku uczniow taka
osobg jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zajgcia. Akcja nie moze kierowac

wiele 0sob, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki.

. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje

o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 w sposob zorganizowany
kieruja sie do wskazanego wyj$cia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie
korytarzy 1 klatek schodowych, wykonujac polecenia oso6b funkcyjnych. Jezeli alarm
zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblizej
stojacego nauczyciela. Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz

budynek i drogi ewakuacyjne s3 juz wolne.

. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce

zbiorki.

Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie



zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod
opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.  Zbidrka na placu alarmowym shuzy
sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas 1 ustalenia osob nieobecnych. Jest to bardzo istotne

dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane shuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac¢ i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila

ogloszenia alarmu w szkole:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Stuchaj 1 wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela.

Badz opanowany, nie ulegaj panice.

Po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa, droga wskazywang przez
nauczyciela.

Pomagaj osobom stabszym.

Bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym.

Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W  przyvpadku o0sob niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna przebiegaé

nastepujgco:
1. Nalezy sporzadzi¢ liste uczniow z réoznymi rodzajami niepelnosprawnosci.
2. Nalezy rozplanowa¢ zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepelnosprawne

w taki sposob, by osoby te nie musialy przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje
naziemna budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do
poruszania si¢ 0sob z r6zng niepetnosprawnoscia.

3. Nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Procedury ewakuacji 0sob z niepelnosprawnosciami:

1. Wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim

osobe wymagajacg pomocy, a nastgpnie chwytajg za ndézki oraz oparcie.

2. Chwyt strazacki - ratownik przektada swoja rgke miedzy nogami osoby
ratowanej, zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej r¢ki ratowanego, ktadzie go sobie na
barkach.

3. Chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za gtlowg ratowanego i chwyta go pod
pachy, drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

4. Chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory
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podtrzymuje go obydwiema rgkami za uda.

5. Chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci.

6. Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢
wokot rak 1 glowy.

7. Ratowanie w ten sposob, by mozliwe byto ciggnigcie osoby po plaskiej rownej

powierzchni (szczegblnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy

wyprostowanej).

1.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktory strzela do oséb
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.
1. Jezeli nie miate§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie
do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.
2. Wycisz 1 uspokdj ucznidw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych
mogg spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy $ciang.
3. Zaopiekuj si¢ uczniami ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi (SPE)
1 uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore
specyficznie reaguja na stres 1 moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.
4, Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly
telefondw moga zdradzi¢ obecno$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen 1 zachgcic
napastnika do wejscia.
S. Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.
6. Zaston okno, zga$ §wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ 0osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodtpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.
7. Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwieki lub cien,

ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.
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8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi
rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi 1 moga
zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez
zamknigte drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnos$ci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze

da¢ jedyna szanse¢ na uratowanie zycia.

Procedury w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do

przejecia kontroli nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikOw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

3. Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako proba
oporu.

4, Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

S. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢
szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

1. Nie lekcewaz napastnika i1 nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga
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zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.

9. Uspoko6j ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do
ucznidéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresj¢ ze strony zamachowcoOw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od
reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow - kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu
czy agresji 1 w konsekwencji ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny

raz bedziemy mogli napic si¢ czy zjes¢ positek.

Procedury w przypadku dzialan antyterrorystvcznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz
zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest
w stanie odrozni¢ napastnikoéw od ofiar.

2. Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - préba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji.

3. Poldz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili sie¢ w szeregi zaktadnikow

4, Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej
dziataniom - postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow,
ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi zakladnikow

S. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu lzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje¢ ratunkowa.

1. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
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majgce si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji
zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy
czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢
we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej

ratowanie dobr materialnych.

1.3 Podtozenie tadunku wybuchowego.

Procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o podlozeniu ladunku

wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamigetaj jak najwigksza ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje —
w przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji.

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng
w szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje
calo$ci personelu szkoty.

4. Po wustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie
po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku.

S. Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do
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jej wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;ji .

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie
obecnosci wszystkich dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.
Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

1.4 Podtozenie podejrzanego pakunku.

Procedury w przypadku podejrzenia otrzymania przesylka z ladunkiem wybuchowym

lub nieznana substancja:

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozyc¢,
ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie
zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj 1 nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku
nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

4, Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury- Dyrektor placowki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor.

W  przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
Osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje cato$ci personelu szkoty.

S. Po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie
po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

6. Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostac
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
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funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
8. W  miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie
obecnosci wszystkich dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia podlozenia na terenie szkoly ladunku

wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

1. Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury - Dyrektor placéwki lub
w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektor. W przypadku ich nieobecno$ci — osoba
przez nich upowazniona.

2. Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego / stwierdzenie
podejrzanego pakunku.

3. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

zapamietaj jak najwigksza 11o$¢ szczegotow.

4, Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

S. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamig¢tane informacje.

6. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

1. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobg¢ odpowiedzialng za

uruchomienie procedury.

8. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substanc;ji (tylko jezeli czas na to pozwala).

9. Po wustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij

ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

10. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

11. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

12. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij

ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.
13. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do

jej wyposazenia.
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14, Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

15. W  miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.

16. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Procedury postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepelnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢
przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci ewakuacji

zapewniaja pomoc zgodnie z wczes$niejszymi ustaleniami.

1.5 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Procedury:

1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegolny nacisk na zawarcie w tym

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje
4, W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki - maski

pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniona,
mydlo, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

S. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda =zabezpiecza przed nadmiernym

pochlanianiem substancji.
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6. Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczad
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien 1 innych otworow
wentylacyjnych.

8. Oczekiwaé¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Procedury:
1. Nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie

Scieraé cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3. Pozamykaé¢ okna oraz drzwi i1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciaggow.

4, Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane;j

substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

6. Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru -
rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w r6znych kierunkach od szkoty,
gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.
7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda

1 mydlem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzana substancjg 1 wlozy¢ do
plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody

odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
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skazen 1 zakazen.

10. W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢
okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

11. Sporzadzi¢ liste osob, ktére mialy kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty
si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji.

12. W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze 1 odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodg, wodg utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkoéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

14, Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

15. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOELA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA

ZACHOROWAN:
Procedury:
1. Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotoéw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scieraé cieczy.
2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -

dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

3. Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

4. Pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow.

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane;j

substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.
6. Ogtosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow

znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
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ewakuowac¢ do wnetrza szkoty.

7. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny.

9. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedury postepowania z uczniami ze SPE
Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami niepelnosprawnymi dbaja o zachowanie
si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci ewakuacji

zapewniaja pomoc zgodnie z wczes$niejszymi ustaleniami.

2. Zagrozenia wewnetrzne w I Liceum Ogdlnoksztatcacym
im. Stefana Zeromskiego w Opocznie.

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole nalezg: agresywne zachowania ucznia
oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniéw z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotdw wartosciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja,

picie  alkoholu, = wypadek lub czyn karalny dokonany przez  ucznia.

2.1 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych
zachowan w szkole lub tzw. Fali.

1. Agresja fizyczna

1. Srodkéw przymusu bezposredniego mozna uzyé w stosunku do ucznia, ktory:
a) zagraza zyciu lub zdrowiu wlasnemu lub innej osoby,

a) zagraza bezpieczenstwu powszechnemu,

b) w sposOb gwaltowny niszczy lub uszkadza przedmioty znajdujace si¢ w jego
otoczeniu.

2. Przymus bezposredni polega na doraznym, krétkotrwatym:
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a) przytrzymaniu ucznia,

a) unieruchomieniu ucznia,
b) izolacji ucznia w obecnosci innego pracownika szkoty.
3. Przed zastosowaniem przymusu bezposredniego nauczyciel uprzedza o tym

ucznia, stosowanie srodkéw przymusu bezposredniego nie moze zmierza¢ do ponizenia
lub upokorzenia ucznia.

4. Przy wyborze §rodka przymusu bezposredniego nalezy wybra¢ srodek mozliwie
dla ucznia najmniej ucigzliwy, a przy stosowaniu przymusu nalezy zachowac szczegolng
ostrozno$¢ i dbatos¢ o dobro ucznia.

5. Bezposrednio po zastosowaniu przymusu bezposredniego nauczyciel

powiadamia o tym pedagoga oraz rodzicéw ucznia.

6. Pedagog szkolny prowadzi rejestr przypadkow zastosowania srodkéw przymusu
bezposredniego.
7. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie

i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktoéry
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego
zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekazaé
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie,
glosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadbaé
o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

8. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna (jesli taka jest w szkole), pedagoga
1 dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicow (opiekunow
prawnych) agresora i ofiary.

9. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog Iub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekunow prawnych).

10. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci

udzielenia zgody na operacjg¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

11. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
12. Pedagog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami

(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja

notatke.
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13. Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

14. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy,
wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez
agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od
postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢

konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty.

2. Agresja stowna
1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie
1 wyeliminowanie tego zjawiska.
2. Nalezy powiadomi¢ wychowawceg klasy i/lub dyrektora, pedagoga.
3. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzic¢
osobno.
4, Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg ze sprawcg 1 ofiarg w celu
ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca form¢ zado$¢uczynienia.
S. O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikow zdarzenia.
6. Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
7. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy,
wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.
8. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popeknieniu przestgpstwa
sciganego z urzedu lub przestgpstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.
9. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.
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3. Agresja psychiczna wobec innego ucznia

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidow przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy,
a w przypadku jego nieobecnosci innego nauczyciela.

2. Wychowaweca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiara celem ustalenia,
kto stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst
szkody.

3. Z dokonanych ustaleh wychowawca klasy sporzadza notatke 1 informuje o nich
pedagoga oraz dyrektora szkoly celem podjecia odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary do
szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjecia srodkach (objgcie pomoca psychologiczno-
pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec
ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do
szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnigtych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania

ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana
polubownie.
7. Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesziosci, dyrektor szkoty

zawiadamia o tym policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).
8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy i pedagogiem szkolnym

wymierza uczniowi-sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.

2.2 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia posiadania
przez ucznia srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych.

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada srodki odurzajace
lub substancje psychotropowe, powinien zazada¢ od niego, w obecno$ci innego
nauczyciela lub pracownika szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania

zawartosci plecaka, kieszeni. Nalezy pamigta¢, ze nauczyciel nie jest uprawniony do
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przeszukania odziezy ucznia ani posiadanych przez niego przedmiotow (plecaka, torby)
— czynno$¢ ta jest zastrzezona dla funkcjonariuszy policji.

2. Nauczyciel niezwlocznie informuje o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty.
3. Wychowawca klasy, do ktorej uczeszcza uczen, informuje o zdarzeniu
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, zobowigzujac ich do niezwlocznego przybycia
do szkoly. Podczas rozmowy z rodzicami wychowaweca klasy informuje o dokonanych
ustaleniach oraz konsekwencjach wyciaggnigtych wobec ucznia.

4, W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji oraz ujawnienia
zawartos$ci torby/plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora na podstawie przepisow
prawa moze dokonaé przeszukania ucznia oraz zabezpieczy¢ podejrzang substancje
celem przekazania jej nastepnie do badan laboratoryjnych i jednoznacznego stwierdzenia
jej rodzaju.

5. Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje lub $rodki,
wychowawca w rozmowie z uczniem podejmuje probe ustalenia, od kogo ma owe
substancje, kiedy je nabyl oraz za jaka kwote, czy byto to jednorazowe, czy wielokrotne
nabycie, a nastgpnie wzywa na teren szkoly policj¢ i przekazuje funkcjonariuszom
otrzymane od ucznia substancje.

6. Na zadanie policji dyrektor zabezpiecza 1 przekazuje nagranie z monitoringu,
jezeli jest on zainstalowany na terenie szkoty.

7. W kazdym przypadku popelnienia przez ucznia czynu zabronionego (przez
ucznia, ktory ukonczyt 13. rok Zycia, ale przed ukonczeniem 17 lat) lub przestepstwa
(przez ucznia powyzej 17. roku zycia) posiadania srodkéw odurzajacych lub substancji
psychotropowych, wprowadzania do obrotu $rodkoéw odurzajacych, udzielania innej
osobie, ulatwiania lub umozliwiania ich uzycia oraz naktaniania do ich uzycia, dyrektor
szkoty ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ policje lub prokurature, a w przypadku
ucznia w wieku od 13 do 17 roku zycia — réwniez sad rodzinny.

8. Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawcg klasy 1 pedagogiem
podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

9. Wychowawca klasy z przeprowadzonych czynno$ci z udzialem ucznia oraz
rozmowy z jego rodzicami/prawnymi opiekunami sporzadza notatke, opisujac przebieg
zdarzen 1 ustalone okoliczno$ci oraz podjete dzialania. Notatke przekazuje nastgpnie

dyrektorowi szkoty.
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2.3 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze na
terenie szkoty przebywa uczen znajdujacy sie pod wptywem alkoholu
lub narkotykow.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoly przebywa uczen begdacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow, informuje o tym niezwtocznie wychowawce klasy
lub pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony
pracownik szkoty umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych oso6b (w sali lub
w innym pomieszczeniu niedostgpnym dla pozostatych ucznidow) i sprawuje nad nim
opieke.

3. Nauczyciel wzywa do szkoly pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia
stanu nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne — udzielenia mu
pierwszej pomocy.

4. Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoty informuje rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia, zobowigzujac ich do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty,
chyba ze wczesniej zostal zabrany przez pogotowie.

5. Podczas spotkania z rodzicami obecni sg: dyrektor szkoty, wychowaweca klasy
oraz pedagog szkolny. Z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor
szkoly lub wychowawca klasy sporzadza notatke, w ktorej zawiera informacje co do
przebiegu spotkania 1 przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisujg notatke,
potwierdzajac w ten sposob odbior dziecka ze szkoty.

6. W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty lub braku mozliwosci
nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lekarz z pogotowia, po
zbadaniu ucznia, w porozumieniu z dyrektorem szkoty decyduje o jego przewiezieniu do
szpitala lub przekazaniu go funkcjonariuszom policji.

7. W przypadku, gdy uczen jest agresywny i stwarza zagrozenie dla innych
uczniow lub pracownikéw szkoty, a rodzice odmawiajg jego odbioru lub nie jest mozliwe
nawigzanie z nimi kontaktu, dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu policje.

8. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci ucznia (w sytuacji, gdy rodzice
nie chcg odebra¢ go ze szkoly lub nie ma z nimi kontaktu) policja moze umie$ci¢ ucznia
w izbie wytrzezwien na czas maksymalnie 24 godzin, a w przypadku jej braku —

w jednostce policji, w odosobnieniu od oso6b dorostych. Policja zawiadamia réwniez
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rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, a gdy uczen nie ma ukonczonych 18 lat — sad
rodzinny.

9. W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego
ucznia dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policj¢ (wydzial do spraw
nieletnich) oraz sad rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18. roku zycia.

10. W przypadku spozywania na terenie szkoly alkoholu przez ucznia, ktéry
ukonczyt 17 lat, dyrektor szkoty ma obowigzek zawiadomi¢ policje¢, albowiem czyn taki
stanowi wykroczenie.

11. Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy 1 pedagogiem
podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi-sprawcy kary przewidzianej w regulaminie

szkoty.

2.4 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia
papierosow lub uzywania e-papierosa przez ucznia w szkole i jej
bezposrednim sgsiedztwie.

1. W sytuacji zauwazenia lub otrzymania zgloszenia, Ze uczen na terenie szkoty
lub w jej bezposrednim sasiedztwie pali papierosa lub uzywa e-papierosa, nauczyciel
powinien poinformowaé¢ wychowawce klasy, do ktorej uczeszcza uczen.

2. Wychowawca odnotowuje informacje o paleniu przez ucznia papierosa lub
uzywania e-papierosa w ,,zeszycie uwag”, pod ktérg podpisuje si¢ wychowawca oraz
nauczyciel informujacy.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem 1 dokumentuje odbycie
rozmowy, sporzadzajac notatke w ,,zeszycie uwag”, pod ktorg podpisuje si¢ wychowawca
1 uczen.

4. Trzykrotny wpis informacji o paleniu papierosa przez ucznia lub uzywaniu e-
papierosa w ,zeszycie uwag’ skutkuje udzieleniem uczniowi upomnienia oraz
przeprowadzeniem rozmowy dyscyplinujgcej w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego.
Wychowawca dokumentuje odbycie rozmowy, sporzadzajac notatke¢ w dzienniku, pod
ktéra podpisuje si¢ wychowawca, uczen, rodzic/opiekun prawny.

5. W  przypadku powtorzenia sie sytuacji (kolejne trzy razy), rozmowe
dyscyplinujaca ~w obecnosci  wychowawcy oraz rodzica/opiekuna prawnego
przeprowadza pedagog. Uczniowi zostaje obnizona ocena zachowania. Wychowawca

dokumentuje odbycie rozmowy, sporzadzajac notatke w dzienniku, pod ktorg podpisuje
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si¢ pedagog, wychowawca, rodzic/opiekun prawny.
6. Brak poprawy zachowania ucznia skutkuje natozeniem na ucznia kolejnej kary

zgodnie ze statutem szkoty.

2.5 Procedura postepowania w przypadku odmowy wspotpracy
przez rodzicéw.

1 Szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.
2. Powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania.
3 Szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy 1 wsparcia ucznia.
4. Szkota udziela informacjii przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania
Z uczniem.
5. Szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym umieszczono
ucznia.
6. Szkota monitoruje ucznia do czasu osiggni¢cia przez niego pelnoletniosci.
2.6 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy

lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych.

1. Dziatania majace na celu powstrzymanie 1 niwelowanie tego zjawiska winny

zosta¢ podjete bezzwlocznie.

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomic¢ dyrektora
szkoty.
3. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty)

pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmiotow pochodzacych
z kradziezy lub wymuszenia 1 przekazanie ich Policji.

5. Nalezy zazadac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzace
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty
(nalezy pamigtaé, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

6. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
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1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
7. Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej

rozmowy podpisang przez rodzicow.

8. Nalezy powiadomi¢ Policje.
9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢éuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
2.7 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow

pedofilii w szkole.

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.
2. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora

oraz pedagoga szkolnego.

3. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sOb obcych,
zaczepiajacych uczniow, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placowke Policji.
4. Nastepnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

S. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrdd ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarza¢ zagrozenie.

6. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, ktéore umozliwia ustalenie sprawcy
molestowania.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe

z uczniem (w obecnosci rodzicoOw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

8. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

9. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia.

10. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali

dziatania z udziatem pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.
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2.8 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez sprawcoOw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie
materialdwo charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego
typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,
ktory rozpowszechniat materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami

/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

2.9 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
prostytucji w szkole lub wsrod uczniow.

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt §wiadkiem
czynnos$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, Ze uczen/uczennica

$wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktéore moglyby by¢ uznane za
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prostytuowanie si¢, powinien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem,
wich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie
stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zzrodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem
1itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien
powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

7. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyt 18 lat, a nie jest to udzial w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie
przestgpstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

8. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt
17 lat, przestgpstwa S$ciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jest obowigzany

niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

9. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popehienia
przestepstwa.
10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udzialem pedagoga w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktére moglyby

by¢ uznane za prostytuowanie sie.

29



2.10 Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomic
wychowawce klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania
czynnosci 1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez ucznidéw, ktérzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicoOw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany
jego zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegodlnego nadzoru nad
nim.

5. Wychowawca moze wezwac rodzicoOw/opiekundw prawnych ucznia do szkoty
1 przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dost¢gpne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich
lub Policje¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa
(np. gwaltu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
Policji, ktora dalej postgpuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

8. Jezeli postgpowanie $§wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyt 18 lat, a nie jest to udzial w dziatalnos$ci grup przestgpczych, czy popetnienie

przestepstwa,
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to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.
9. W przypadku uzyskania informacji o popekieniu przez ucznia, ktory ukonczyt
17 lat, przestgpstwa S$ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora

lub Policje.

2.11 Procedura postepowania w przypadku koniecznosci udzielania
pierwszej pomocy uczniom.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynno$ci podejmowanych w celu ratowania osoby
w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobow
medycznych oraz produktéw leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopu-

szczonych do obrotu w Polsce.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

Przy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik, pomimo zdenerwowania, powinien w miare
mozliwosci wykazac si¢ opanowaniem i zdrowym rozsadkiem, gdyz jest to podstawg
skutecznos$ci 1 sprawnosci jego dzialania. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej
pomocy wzywa si¢ pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskie;j.

Pierwsza czynnoScig przed przystgpieniem do pomocy poszkodowanemu jest
zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np.
wylaczenie urzadzen elektrycznych.

Nastepng czynno$cig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on
przytomno$c¢ 1 jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia i oddychania. Prawidlowa
ocena tego stanu jest podstawa do dalszych dziatah zwigzanych z pierwsza pomoca.

Takimi dzialaniami moga by¢:

a) podjecie sztucznego oddychania,

b) zewnetrzny masaz serca,

C) zatamowanie krwotoku,

d) ulozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,
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e) zabezpieczenie poszkodowanego przed poglebieniem wstrzasu,

f) wezwanie pogotowia ratunkowego.

Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowa¢ do czasu przybycia fachowego
personelu medycznego.
Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko

1 wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

W  sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela
prowadzacego w tym samym czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze
z grupa uczniow szkoty, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniow.

W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka szkoty nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokona¢ niezbednych czynnosci
majacych na celu pomoc uczniowi.

O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub
nauczyciel, pod ktérego opieka dziecko si¢ znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia
rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia oraz dyrektora szkoty. Uraz nie stanowi

wypadku.

Zaslabniecie

1. W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

2. Uczen zostaje przeprowadzony przez pracownika obstugi szkolnej do gabinetu
pedagoga/pielegniarki szkolne;.

3. Po wudzieleniu dziecku pierwszej pomocy pedagog/pielegniarka szkolna
powiadamia rodzicow o zaobserwowanych u ucznia zmianach oraz informuje
o koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka ze szkoty i1 udania si¢ do lekarza.

4. Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, woéwczas
pedagog/pielegniarka szkolna kontaktuje si¢ np. telefonicznie z lekarzem w celu
uzyskania konsultacji medyczne;.

5. Lekarz podejmie decyzje co do mozliwosci powrotu chorego ucznia do domu

szkolnym autobusem/$rodkami komunikacji miejskiej. Jezeli uczen sam nie moze wracac
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do domu, pozostaje pod opieka wyznaczonej przez dyrektora osoby do momentu

skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia albo odebrania go ze szkoty.

6. Pedagog/pielegniarka szkolna sporzadza notatke z przebiegu rozméow
1 podjetych decyz;ji.
Bezdech

W przypadku, kiedy pierwszy wystapi zanik czynnosci oddychania, kragzenie moze trwac
jeszcze przez krotki czas, ale jest ono wowczas mniej wydajne i dochodzi do jego
zatrzymania. Brak czynno$ci oddechowej zwany jest bezdechem. Moze on wystapi¢ przy
uszkodzeniach moézgu, goérnych czynnosci oddechowych lub ich niedroznosci.
W wigkszo$ci przypadkow przywrocenia dokonuje sig, stosujac proste czynnosci pod

warunkiem natychmiastowego ich podjecia.

Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

» brak ruchow oddechowych klatki piersiowej,
» niemozno$¢ wyczucia na wlasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego

powietrza.

Woéweczas przystepujemy do udroznienia drég oddechowych i sztucznego oddychania.

Niedrozno$¢ drog oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo

fatwo usuwa si¢ poprzez odchylenie glowy poszkodowanego do tytu. Czynnos¢ te

wykonujemy:

1. Ktadac jedna reke pod szyj¢ poszkodowanego i jednoczesnie uktadajac druga na
jego czole.

2. Zachowujac ostrozno$¢, odchylamy jego glowe maksymalnie do tyhu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia krggostupa, zatkane jezykiem
drogi oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagnigcie jezyka.
Zuchwe mozna unies$¢, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezacego
na wznak, poprzez naciskanie do przodu oboma kciukami katow zuchwy. Wysunigcie
zuchwy mozna uzyska¢ réwniez przez pociagnigcie za dolne zeby, tak by wysunely si¢

przed z¢by goérne. Jezeli omowione metody nie powoduja udroznienia drog
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oddechowych, nalezy dokona¢ tego poprzez wyciagnigcie jezyka. Po rozwarciu szczeki
poszkodowanego nalezy uchwyci¢ jezyk w palce wskazujacy i kciuk, a nastgpnie

wyciggna¢ go na brodg.

Usuwanie cial obcych

Cialo obce z ust i gardta usuwa si¢ poprzez przewrocenie poszkodowanego na bok

1 otworzenie jego ust.

Zatrzyvmanie czynnosci serca

Zatrzymanie czynnosci serca rOwnoznaczne jest z zatrzymaniem krazenia krwi w ustroju
poszkodowanego.
Objawy:

e nagla utrata przytomnosci i po kilku sekundach bezdech,

e brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi i pachwin; nalezy zauwazy¢, ze brak tetna
w tetnicach promieniowych nie musi §wiadczy¢ o zatrzymaniu krazenia,

e Zrenice poszkodowanego przestaja reagowac na $wiatto, a skoéra przyjmuje blado-sing

barwg.

Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystapienia do masazu
zewngtrznego i rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy sig, ze krazenie krwi

rzeczywiscie ustato, niezwlocznie przystepujemy do czynnosci ratujacych zycie.

Masaz serca

Masaz serca zewngetrzny polega na tym, ze ratujacy uciska rytmicznie mostek ratowanego
w kierunku kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatan serce lezace
pomiedzy mostkiem a kregostupem zostaje ucisnigte, co powoduje mechaniczne
wycisniecie krwi z komor matego 1 duzego krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowa
pozwala na powtorne odksztatcenie si¢ Sciany klatki piersiowej, co pozwala komorom
serca na napetnienie si¢ krwig. Caly cykl powtarza si¢ przy nastepnym ucisku mostka
1jego zwolnieniu.

Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 uci$nig¢ na minutg. Przy
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wykonywaniu masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy
uciskac silnie, szybko, krotko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim.

Uciska¢ nalezy w miejscu srodkowe;j linii ciata, tuz ponizej potowy dtugosci mostka.

Sztuczne oddychanie

Po upewnieniu sig¢, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sg drozne, mozna przystapic¢
do przywracania oddechu. Najskuteczniejszg i1 stosunkowo najprostszag metoda jest
sztuczne oddychanie ,,usta—usta”. Stosowanie tej metody polega na tym, ze ratujacy
wdmuchuje swoje powietrze wydechowe bezposrednio do ust ratowanego. Po
przechyleniu glowy poszkodowanego do tylu i zatkaniu jego nosa ratujacy powinien
wykona¢ gteboki wdech 1 wdmuchiwac¢ powietrze bezposrednio do ust poszkodowanego.
Unoszenie si¢ $ciany klatki piersiowej ratowanego $wiadczy o skutecznos$ci sztucznego
oddechu. Odjecie ust od ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujacy powinien
upewni¢ si¢, ze w czasie wydechu powietrze wydostaje si¢ na zewnatrz, wowczas
czynnos$ci ratujace zycie sg skuteczne.
Czynnosci wdmuchiwania powietrza do ptuc wykonuje si¢ z czgstotliwoscig od 16 do 20
razy na minut¢ do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia
poszkodowanego przez personel karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski
reanimacyjnej, umozliwiajacej zatkanie nosa, co ulatwia prowadzenie sztucznego
oddychania. Zapewnia ona rowniez brak kontaktu ratownika z ustami poszkodowanego.
Roéwnie skuteczne jest oddychanie ,,usta—nos”. Metode t¢ stosuje si¢ poprzez zatkanie ust
poszkodowanego 1 wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wigkszej sity
niz przy metodzie ,,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sig.
W przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujagcego musi on wykona¢ zar6wno
sztuczne oddychanie, jak i masaz serca, w nastgpujacy sposob:

1. Po kazdych 2 wdmuchnigciach wykonuje si¢ 30 ucisnigc.

2. Liczba sztucznych oddechow powinna wynosi¢ 1620 na minutg.

W przypadku, kiedy jest dwoch ratownikéw, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz woéwczas
jeden ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewngetrzny serca. Osoba
prowadzaca sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwa¢ powietrze 2 razy na 30 uci$ni¢¢

mostka. Wyczuwalne tetno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych
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$wiadczy o powrocie czynnos¢ serca. Badanie tetna na tgtnicach szyjnych powinno by¢
prowadzone doktadnie i w miar¢ krétko, tak by nie zaklocalo swobodnego przeptywu

krwi do mézgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powrdca podstawowe funkcje zyciowe,

uktadamy go w pozycji bocznej ustalone;.

Krwotok

W przypadku wystapienia krwotoku u poszkodowanego, tj. utraty duzej ilosci krwi (tzn.
okoto 1,5-2 litréw), wystgpiq nastepujgce objawy:

1 .Blado$¢ powtok ciata.

2. Przyspieszenie tetna.

3.Spadek cisnienia krwi.

4.0g6lne ostabienie.

5. Szum w uszach.

6. Zimny pot.

7.,,Mroczki” przed oczyma.

8. Niepokd.

9. Utrata przytomnosci, poprzedzajaca zgon.

Tamowanie krwotoku

Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynno$cig ratujaca zycie. Zatamowac

krwotok mozna poprzez:

1. uniesienie konczyny,
2. ucisk reczny w miejscu wyptywu krwi,
3. zatozenie opatrunku uciskowego.

Uniesienie konczyny stosowane jest przy mniejszych krwotokach. Przy wigkszych
stosujemy ucisk reczny, jednak dobrze jest uciskal rane, przykrywajac ja gaza
opatrunkowa. Na krwawigca rane¢ stosujemy opatrunek uciskowy. Opatrunek taki sktada
si¢ z czystego opatrunku ostaniajacego, ktory uciska si¢ waltkiem ze zwinigtego bandaza,

ligniny, waty itp. mocowanego opaska dociskajaca. Zdarza si¢ jednak, ze mimo opatrunku
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rana krwawi nadal. W takim przypadku nie nalezy zdejmowac opatrunku, lecz dotozy¢

waty, ligniny itp. 1 ucisnaé¢ go silniej druga opaska.

Zlamanie kos$ci czaszki

Moze nastgpi¢ na skutek upadku na gtowe lub uderzenia w gtowe. Poszkodowany jest
nieprzytomny, krwawi z uszu i ust. Nalezy zrobi¢ zimny oktad na glowe, zapewnic¢ spokoj

1 skierowac do szpitala.

Zlamanie kregoslupa

Objawia si¢ silnym bolem w kregostupie, sztywnoscia karku lub w stopach. Nie

przemieszcza¢ chorego. Wezwac¢ pomoc instytucjonalng.

Zlamanie i zwichniecie obojczyka

Objawia si¢ bdlem i1 znacznym obrzgkiem w okolicach obojczyka. Wiozy¢ do dotu
pachowego zwitek waty, zgiac¢ reke pod katem prostym, zawiesi¢ na temblaku zrobionym

z chustki 1 na uszkodzone miejsce natozy¢ zimny oktad.

Zlamanie zeber

Objawia si¢ silnym bolem przy oddychaniu, kaszlu, kichaniu 1 przy ruchach. Nalezy
mocno obandazowac klatke piersiowa lub dobrze $ciggna¢ recznikiem podczas wydechu.
W przypadku stluczenia lub zwichnigcia stosowa¢ zimne oktady z wody i mocno

zabandazowac. Miejsca sttuczonego nie jodynowac, rozciera¢ lub smarowa¢ masciami.

Zlamania konczyn

W przypadku re¢ki nalezy ja unieruchomi¢ za pomoca deski lub szyny tak, aby dwa
sasiadujgce stawy ulegly unieruchomieniu, zawiesi¢ na temblaku i przymocowaé do
tutowia. Przy ztamaniu 1 zwichnigciu palcow u rgk nalezy przymocowaé deseczke na
szeroko$¢ dtoni, zabandazowaé. Dlugos$¢ deseczki powinna by¢ od konca palcow do

przedramienia.
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Ztamanie konczyn dolnych — nalezy unieruchomi¢ na desce od dlugosci pigty, by
zachodzita poza miednicg, i przymocowa¢ do tutowia.

Nie nalezy zmienia¢ ulozenia konczyny ani nie probowaé nastawia¢ ztamania.
Unieruchomi¢ konczyne w jej aktualnym potozeniu. Przy ztamaniu otwartym nie wolno

dotyka¢ wystajacych odtaméw kostnych — tatwo ulegajg zakazeniu.

Wstrzas pourazowy

© 0o N o g B~ w D PRE

Objawy wstrzqsu:

e szybko stabnace, nawet niewyczuwalne tetno,
e blado$¢ i ochtodzenie skory,

¢ zimny pot na powierzchni ciata,

e ptytki, przyspieszony oddech,

¢ niepokdj poszkodowanego,

e apatia i sennosc.

Lagodzenie objawow wstrzasu

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy
te moga pogtebi¢ si¢ na skutek strachu, bolu czy zimna. Nalezy zatem starac si¢

wyeliminowa¢ czynniki powodujace ten wstrzas, a w szczegolnosci:

Zapewni¢ poszkodowanemu spokoj.

Ostoni¢ przed zimnem.

Zapewni¢ poszkodowanemu prawidlowy oddech.

Opanowac¢ krwotok.

Zalozy¢ opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie.

Ulozy¢ poszkodowanego na wznak z koficzynami dolnymi uniesionymi ku gorze.
Uspokoi¢ psychicznie.

Ewentualnie poda¢ do picia ciepte ptyny — jesli poszkodowany jest przytomn.

Szybko wezwaé wykwalifikowang pomoc medyczng.
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Omdlenie

Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:

1. Ulozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do gory lub posadzié,
pochylajac go mocno do przodu, tak by glowa znajdowata si¢ miedzy kolanami.

2. Rozpiaé choremu ubranie.

3. Zapewni¢ dostep §wiezego powietrza.

Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawa¢ zadnych $rodkéw doustnie! Jesli chory
sinieje, nalezy podnie$§¢ mu do gory dolng szczeke celem udroznienia drég oddechowych.
Jesli po kilku minutach chory nie odzyskuje przytomnos$ci — wezwaé pogotowie

ratunkowe.

Podejrzenie choroby

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie
powiadamia rodzicow (opiekunow) dziecka 1 informuje ich o koniecznosci odebrania

dziecka ze szkoty.

2.12 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

1. W sytuacji naglego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien
niezwlocznie zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzi¢, czy zaden z ucznidw nie
ucierpiat.

2. W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwa¢ pomoc lekarska. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel
musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca
zdarzenia nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach

powiadomi¢ dyrekcje szkoty, sporzadzajac takze pisemng notatke.
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5. O kazdym naglym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego
przebywal uczen w chwili naglego wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé, podajac date

1 godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o nagtym wypadku.

2.13 Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia
czynu karalnego.

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych przez

szkote bojki lub pobicia ucznia:

1. Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac o tym
nauczyciela dyzurujacego lub wychowawce klasy.
2. Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ wuczniow, umiesci¢ ich

w bezpiecznym miejscu, z dala od pozostalych ucznidow, i zapewni¢ im opieke.

3. Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa
pogotowie.

4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce
klasy.

5. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe

z uczestnikami zaj$cia oraz uczniami, ktorzy byli jego $wiadkami, i ustala powody
bojki/pobicia oraz jej inicjatora.

6. Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia 1 wzywa ich niezwlocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor
szkoty informuje ich szczegdétowo o okolicznosciach zdarzenia i ewentualnych
konsekwencjach wobec ucznidw.

7. Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji (np. nagranie z monitoringu).

8. Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspolnie
z wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami uczniéw podejmuje decyzje,
czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ sie

polubownie).
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9. Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoly powiadamia
o zdarzeniu policje 1 przekazuje do jej dyspozycji ucznidw. Gdy uczen-sprawca nie
ukonczyt 17 lat, dyrektor szkoty informuje rowniez sad rodzinny.

10. Dyrektor szkoty sam Iub wspdlnie z wychowawcg klasy 1 pedagogiem

podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

2.14 Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg
czynu karalnego.

1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie
swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowiazkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow
ucznia - ofiary czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwac Policje, szczegdlnie

w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow

przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie
pedagoga szkolnego.
2.15 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen

jest ofiarg przemocy w rodzinie.

1. Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go
o rozmowe, zapewniajac o dyskrecji 1 przedstawiajac mozliwosci pomocy.

2. Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zgtaszajagcemu poprzez
wystluchanie go bez §wiadkow, w bezpiecznym i1 odosobnionym miejscu.

3. W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia
w rodzinie nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
lub/i pedagoga szkolnego.

4, Wychowawca informuje dyrektora szkoty.

5. Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze,
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doktadniej, w obecnosci pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.

6. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub
pedagog prosi o pomoc pielegniarke szkolng. Jesli zachodzi taka potrzeba, wzywa
pogotowie ratunkowe.

7. Pedagog szkolny lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub
inng osobg¢ z najblizszej rodziny ucznia, ktérej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktow
przemocy na dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.

8. Nauczyciel, ktory przeprowadzal rozmowe z uczniem, sporzadza notatke
stuzbowg z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej dat¢ i godzine zgloszenia,
opisuje relacje zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwos$ci osoby, ktorej dotyczy
przemoc i przekazuje notatke dyrektorowi lub osobie, ktéra petni jego obowiazki.

9. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta”
1 wyznacza pracownika do jej przeprowadzenia.

10. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego
zespolu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje
pokrzywdzonego.

11. Jezeli sprawa dotyczy ucznia, ktory nie jest petnoletni, dyrektor zawiadamia sad

rodzinny.

2.16 Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Zze uczen
zamierza popetni¢ samobodjstwo (informacja od samego ucznia,
kolegdw, rodziny, oséb postronnych).

1. Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popelnienia samobojstwa
przez ucznia, stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja

przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informujg o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.
4, Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistniatej sytuacji rodzicow
ucznia.
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5. Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow, a jezeli

przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim instytucjom.

6. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
1 psychoterapeutyczna.
7. Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazuja rodzicom koniecznos$¢

skontaktowania si¢ z psychiatra.

Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia proby samobodjczej na

terenie szkoly

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢
natychmiast go odnalez¢.
2. Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia

ucznia samego.

3. Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

4. Stara sie¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

5. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

6. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie

ratunkowe, policj¢. Jesli to mozliwe, powinien zadbac, aby interwencja stuzb przebiegla
dyskretnie.
7. Kiedy pojawi si¢ taka mozliwos$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie

o zdarzeniu dyrektora szkoty.

8. Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicoOw/opiekundéw prawnych
ucznia.
9. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem

tajemnicy stluzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

10. Pedagog szkolny planuje dalsza strategie postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza

szkofa.
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Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia préby samobojczej poza

terenem szkoly

1. Jesli proba samobojcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zaj$ciu
szkote, dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy stluzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

3. Pedagog szkolny planuje dalsza strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktéore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, a takze atmosfery zyczliwo$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom
informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza

szkotg.

Procedury postepowania w przypadku $mierci samobéjczej ucznia

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje
organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.
2. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-

pedagogicznej innym uczniom szkoty.

2.17 Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

1 Zaatakowany pracownik przerywa niewlasciwe zachowanie ucznia.
2. Informuje wychowawce ucznia o zdarzeniu.
3 Sporzadza notatke¢ z zajécia.

4, Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe

z uczniem i powiadamia o zaj$ciu jego rodzicoéw.

S. Dyrektor szkoly powiadamia policje, jesli przestepstwo jest powazne (wigze si¢
z rozbojem, uszkodzeniem ciata).

6. Wychowawca lub dyrektor ustala sankcje w stosunku do ucznia w oparciu

o Statut Szkotly i1 informacj¢ o tym przekazuje rodzicom.
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7. Jesli uczen objety jest nadzorem kuratora sadowego - pedagog szkolny

powiadamia kuratora o zajsciu.

2.18 Procedura postepowania w przypadku korzystania w czasie
zajeC lekcyjnych z niedozwolonych urzadzen.

1. Jezeli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjat niedozwolone urzadzenie, ale nie
zdazyt go uzy¢, upomina ucznia stownie, nakazujac wylaczenie i schowanie urzadzenia.
2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprz¢t zostal wykorzystany
do zarejestrowania dzwicku lub obrazu na zajg¢ciach, zada od ucznia ujawnienia nagrania
1 przekazania mu sprzgtu uzytego do rejestracji .

3. Jezeli urzadzeniem jest telefon komodrkowy, nauczyciel wydaje dodatkowo
polecenie usuni¢cia karty lub wylaczenia telefonu przed jego oddaniem.

4. W przypadku oddania przez ucznia urzadzenia nauczyciel dotacza kartke

z odpisem i oddaje dyrektorowi szkoty.

S. Nauczyciel wpisuje uwage do zeszytu uwag 1 informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy.

6. Wychowawca uwzglednia ten fakt przy wystawianiu oceny zachowania.

1. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji, lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
1 pedagoga szkolnego, a w pdzniejszej kolejnosci dyrektora szkoty.

8. Poproszony o interwencj¢ pedagog szkolny zada oddania urzadzenia
1 zabezpiecza sprz¢t wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia skasowania
nagrania 1 przekazuje urzadzenie dyrektorowi szkoty.

9. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem, ustalaja
okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzgtu rejestrujacego na lekcji i za jego zgoda
odtwarzajg ewentualne nagranie.

10. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty 1 przypomina o zakazie korzystania
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwigku 1 obrazu podczas lekcji oraz o konsekwencjach
famania tego zakazu, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub
opublikowaniem nielegalnych nagran. Oddaje urzadzenie rodzicowi/prawnemu

opiekunowi.
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11. Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

12. W przypadku odmowy przez ucznia oddania urzadzenia pedagogowi szkolnemu
uczen wraz z uzywanym do rejestracji sprzetem opuszcza salg lekcyjng i z pedagogiem
udaje si¢ do jego gabinetu, skad pedagog telefonicznie wzywa rodzicow do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

13. Po przybyciu rodzicéw, w obecnosci dyrektora szkoty przegladany jest,
a nastgpnie usuwany nagrany podczas lekcji material. Rodzice sa pouczani co do
konsekwencji nieprzestrzegania przez ucznia zakazu Kkorzystania z telefonu
komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwigku i obrazu podczas lekcji, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane
z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.

14. Jezeli rodzice w rozmowie telefonicznej z pedagogiem odmawiaja przyjazdu do
szkoty i innej zaproponowanej wspotpracy (np. naktonienia dziecka telefonicznie do
oddania sprzetu), pedagog informuja rodzicow, ze kolejnym krokiem bedzie wezwanie
policji.

15. Jesli rodzice oraz uczen nadal odmawiaja wspolpracy, pedagog/psycholog
informuje o tym dyrektora szkoty.

16. Dyrektor wzywa policje.

17. Dalsze dziatania podejmuje policja.
18. Wobec ucznia stosowane s3 kary zgodnie z zapisami statutu szkoty.
2.19 Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia

szkolnego lub prywatnego na terenie szkoty.

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem dewastacji ustala sprawce lub powstrzymuje go

od dewastacji, jesli trwa nadal.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia, a w dalszej kolejnosci

pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia i zobowigzuje ich do poniesienia
kosztow naprawy szkody.

4, W sytuacji kiedy nauczyciel stwierdzi szkod¢ nie znajac sprawcy, sporzadza

notatke 1 powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty.
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5. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy pedagog przeprowadza
rozmowy z wszystkimi osobami mogacymi znajdowaé si¢ w miejscu zdarzenia,

podejmuje czynnos$ci majace na celu ustalenie sprawcy i przekazuje informacje dyrekcji

szkoty.
6. W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor wzywa Policje.
7. Dyrektor wszczyna procedury prawne majace na celu wyciggnigcie

konsekwencji materialnych wobec rodzicow sprawcy.

8. Powiadomienie kuratora sgdowego, jesli sprawca jest pod jego opieka.

9. Wobec sprawcy stosowana jest kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie
ze statutem szkoty.

10. Nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza ja w dokumentacji cznia.
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Rozdzial 2
PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA
CYFROWEGO W I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. STEFANA
ZEROMSKIEGO W OPOCZNIE
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1. Podstawowe dzialania na rzecz bezpieczenstwa cyfrowego

w szkole.

1.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.

W przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia:

Nalezy ustali¢, czy tre$ci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami naszej szkoty, czy
tez tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami naszej szkoty, lecz
wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi,
zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub
w komputerze dziecka.

Zidentyfikowaé¢ sprawce(-6w) tzn. twoérce tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktore
udostepnily je uczniowi.

Koniecznie poinformowa¢ wszystkich rodzicéw lub opiekunéw ucznidow uczestniczacych
w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

W  przypadku udostepniania (wspoldzielenia) tresci opisanych wczesniej jako
szkodliwych/niedozwolonych/nielegalnych 1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia
nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ na temat jego postgpowania i w jej trakcie
uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dzialania.

W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii
dziecigcej) nalezy zlozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policjg.

Dzieci - ofiary i $wiadkdw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opieka psychologiczno-pedagogiczng.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwiesniczego
ofiary — w klasie, czy szkole podja¢ dziatania edukacyjne i wychowawcze.

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdbw pornograficznych
z udzialem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobg
dorostg nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomi¢ Policjg.
W uzasadnionych przypadkach nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ skorzystania przez ofiarg ze
specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na
terapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi

dziecka.
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1.2 Cyberprzemoc - procedura reagowania.

W przypadku ujawnienia przez ofiarg, s$wiadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica)
lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele) pracownik szkoty ze
spokojem wystuchuje osoby zglaszajacej 1 okazuje jej wsparcie.

W kazdej sytuacji w trakcie rozmowy ustala si¢ charakter zdarzenia (rozmiar i range
szkody, jednorazowo$¢/powtarzalnosc).

Pracownicy szkoty informuja dyrekcje o zdarzeniu zapobiegajac dziataniom, ktore
moglyby wtornie stygmatyzowac ofiare¢ lub sprawce, np.: wywolywanie uczniow z lekcji,
konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspdimierna kara, wytykanie palcami, etc.

Dyrektor szkoty dokonuje oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy.
Zabezpiecza wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi kopie
materialow, notuje datg i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www,
historie polaczen, ) i dba o bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.

Jezeli identyfikacja sprawcy(6w) nie jest mozliwa dzigki zebranym materialom, a w ocenie
kadry pedagogicznej jest to konieczne dyrektor szkoty kontaktuje si¢ z Policja.

W przypadku gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog
szkolny przeprowadza z nim rozmowg o jego zachowaniu.

W momencie zakonczenia procedury pedagog szkolny w dalszym ciagu monitoruje
sytuacje, a w szczegolnosci zwraca uwage czy nie s3 podejmowane wobec ofiary dalsze
dzialania przemocowe.

W przypadku gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki wychowawcze
1 interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przyniosto pozadanych rezultatow

dyrektor szkoty nawigzuje wspolprace z Policja 1 sgdami rodzinnymi.

1.3 Naruszenia prywatnoS$ci dotyczace nieodpowiedniego
lub niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych
lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty.

Pracownicy szkoty/uczniowie zabezpieczaja dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
zprawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze lub sms).

Réwnolegle dokonuja zmian tych danych identyfikujacych, ktére zaleza od ofiary, tj. haset

1 loginow lub kodéw dostepu do platform 1 portali internetowych, tak aby uniemozliwié¢
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kontynuacje procederu naruszania prywatnosci - w dziatlaniu tym ucznia i/lub jego
rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢é Szkolny Mentor Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary,
badz w innych celach niezgodnych wychowawca / pedagog szkolny podejmuje dziatania
dazace do wyjasnienia 1 usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w Internecie.
Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéora wymagaé
bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda Policji (o ile zostata
powiadomiona).

Incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towaréw
online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac sie
ze sklepem lub pozyczkodawca 1 wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spelnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢

W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami

Gdy sprawcag incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w porozumieniu
zrodzicami — podja¢ dzialania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat. Jednym z elementow
takich dziatan powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej

Dyrekcja szkoly winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,
bioragc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy 1 pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu
incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym
rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Jesli kradziez tozsamosci, badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej
1 rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiarg

na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.
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Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze, zwracajace
uwage na negatywna oceng naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko
penalizacji.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspdlpracy z rodzicami, do placowki

specjalistycznej, np. terapeutyczne;j

1.4 Procedura postepowania na wypadek wystapienia zagrozenia
dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z
Internetu.

Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W przypadku
koniecznos$ci podejmowania dalszych dzialan pomocowych mozna skierowa¢ ucznia, za
zgoda i we wspdlpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np. terapeutyczne;j.
Wychowawca informuje rodzicoOw o ustaleniu skutkéw zdrowotnych 1 psychicznych, jakie
nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie si¢ relacji
z rodzing czy rowiesnikami.

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opieka przez
pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze
specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowa¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny
popadnigcia w natog (np. sytuacja domowa, brak sukcesow edukacyjnych w szkole, izolacja
w Srodowisku réwiesniczym) i ukaza¢ specyfike przypadku.

Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa si¢ natog korzystania z Internetu powinno zostaé
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - o jego sytuacji
i specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go
1 oceniajacy nauczyciele.

Jesli §wiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwroci¢ uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowaé
o codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem, a takze o informowanie

wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych przypadkéw u innych dzieci.
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W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasobOw Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkote,
w bliskiej wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujacej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czgéci przypadkéw moze si¢

okaza¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

1.5 Procedura postepowania na wypadek zagrozenia zwigzaneogo
z nawigzywaniem niebezpiecznych kontaktow w Internecie -
uwodzenie, zagrozenie pedofilia.

e Nalezy zidentyfikowa¢ 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na
portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

e Jednocze$nie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystapieniu
zdarzenia.

e Nie nalezy podejmowaé samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz

udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢
1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje
1 mozliwosci szkoty w wiekszo$ci przypadkdw uwodzenia przez Internet.

e Nie nalezy podejmowac aktywno$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze

sprawca. Zadaniem szkoly jest zebranie dowoddéw i1 opieka nad ofiarg i ew. §wiadkami.

e W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu
werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku
do grupy terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze opieke
psychologiczng i1 poczucie bezpieczenstwa.

e Podobne wsparcie winno by¢ wudzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych 1 zagrazajacych zyciu zachowan ucznidw (samookaleczenia,
zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te mogg by¢ inicjowane
1 wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwiazku takich zachowan
dzieci z inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

e Nalezy otoczy¢ ofiar¢ pomoca psychologiczno-pedagogiczng we wspolpracy szkoty
z rodzicami/opiekunami prawnymi.

e W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego
przez wychowawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze szkoly, do ktorej dziecko ma
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szczegOlne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy
i przekaza¢ je Policji.

Nalezy upewni¢ sie¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa.

Nalezy dokona¢ analizy sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze
zrédlo poszukiwania kontaktow w Internecie.

Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskie;.

Wszelkie  dzialania  szkoly = wobec  dziecka winny by¢  uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy rowniez obja¢ go opieka
psychologiczna, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ —
w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do

placéwki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

1.6 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako

zrédto dochodu oséb nieletnich - procedura.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody - przesytane zdjecia, czy zrzuty z ekrandéw portali,
w ktérych opublikowano zdjgcie(-a).

Nalezy przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegolnie w srodowisku rowiesniczym ofiary
Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty,
gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci.

Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan i dzialan wszyscy sprawcy powinni
otrzymac wsparcie pedagogiczne i psychologiczne.

Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicoOw zaproszonych do

szkoty.

1.7 Bezkrytyczna wiara w tres$ci zamieszczone w Internecie,

nieumiejetno$¢ odréznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych,
szkodliwos¢ reklam - procedury reagowania.

Pedagog podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu rodzicow/opiekunow w zaleznosci od

charakteru sytuacji.
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Szkota i rodzice, obok dokumentacji dowoddw, zapewnia wszechstronng, dyskretng
opieke psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz proponuje odpowiednie dziatania
wychowawcze.

W przypadku sekstingu upowszechnionego w srodowisku rowiesniczym — np. poprzez
przestanie MMS do uczniow tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu
spoteczno$ciowym, szkola podejmuje dziatania wychowawcze, u$wiadamiajace
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej
(co jest wykroczeniem $Sciganym z urzedu) dyrekcja szkoty sktada powiadomienie o tym
zdarzeniu Policji lub sagdowi rodzinnemu.

Pedagog szkolny, wspolnie z rodzicami/opiekunami, po stwierdzeniu, ze kontakt ofiar
z placowkami specjalistycznymi jest konieczny, o skierowaniu do nich decyzj¢
powinien podja¢ psycholog/pedagog szkolny wspdlnie z rodzicami/opiekunami
prawnymi ofiary.

Postugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpni¢tymi z Internetu w procesie
dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢
zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane 1 sprostowane.

Przypadki spektakularne powinny by¢ archiwizowane przez nauczycieli
1 wykorzystywane podczas zaj¢¢ z edukacji medialnej (informacyjne;j).

Wystarczajaca reakcja jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji i —
w miar¢ mozliwosci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej
tematyce.

Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacj¢ medialng
(informacyjng), zarowno w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji
przedmiotow nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania
w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole.

Zajgcia w szkole moga mie¢ charakter kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej
wplecionej w lekcje o innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie

przez dzieci 1 mlodziez kompetencji medialnych.

1.8 Lamanie prawa autorskiego - procedura reagowania.

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:
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o osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie
przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne
pelnomocnictwo itd.)

o wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie
posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne
osoby. Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy
podja¢ kontakt z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie
faktycznie si¢ toczy, czego dokladnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych
0séb.

Szkota powinna natomiast podja¢ dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym,
polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu
wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwos¢
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci utatwi¢ stronom ugodowe
lub inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu.

Dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego, to
uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamia¢ Policj¢ lub sktadaé
powddztwo.

Szkota powinna zaangazowac si¢ przede wszystkim w ulatwianie zakonczenia sporu
W uzasadnionych przypadkach dyrekcja moze zorganizowa¢ szkolenia lub warsztaty

z zakresu prawa autorskiego w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych osob

1.9 Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i

zasobow online.

W przypadku wystapienia incydentoéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego
pracownik szkoly zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za
infrastrukture cyfrowg szkoly oraz dyrekc;ji.

Identyfikacjg sprawcow zajmujg sie specjalisci — informatycy.
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W przypadku gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utrata
danych nalezy powiadomi¢ Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistnialej sytuacji nalezy
powiadomi¢ ich rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze.

Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub
utraty istotnych danych (np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki
przypadek zglosi¢ na Policje.

O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (ucznidw, nauczycieli, rodzicéw)
i zaprezentowac podjete sprawnie dziatania, tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

W przypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegoélnie danych
wrazliwych) nalezy zglosi¢ incydent na Policji.

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat
(np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewn¢trznego wsparcia
eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy oprogramowania lub zamdwienie usthugi

w wyspecjalizowanej firmie.
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